
                                                                                        

                                                                                       

Código: DOC-ByCENED-7.5-01

 Versión:  9

 Fecha: 28/02/2025

Codigo Descripción Interno
Origen 

Externo

Version 

Vigente

Fecha de 

Liberación

Sustituye a: 

Version No.

Fecha 

cambio a 

obsoleto

Observación o Motivo del cambio
TIEMPO DE 

RETENCION

P-ByCENED-4.4-01 Procedimiento para la Admisión de Estudiantes X 1 15/11/2022 0
Ajustes en nomenclaturas y por actividades que ya no 

se realizan 
3 años

P-ByCENED-4.4-02 Procedimiento para la Inscripción-Reinscripción X 3 15/08/2022 2 Ajustes en el procedimiento 3 años

P-ByCENED-4.4-03 Procedimiento para la Enseñanza-Aprendizaje (Gestión de Docencia) X 2 19/07/2022 1 Ajustes en el formato 3 años

P-ByCENED-4.4-04 Procedimiento para la Titulación X 2 19/07/2022 1 Ajustes en nomenclatura 3 años

P-ByCENED-4.4-05 Procedimiento para la Gestión Cultural X 2 22/06/2022 1 Ajustes en oferta de talleres 3 años

P-ByCENED-4.4-06 Procedimiento para la Gestión de Apoyo al Estudiante X 1 06/07/2022 0 Precisiones en el procedimiento 3 años

P-ByCENED-4.4-07 Procedimiento para la Gestión de Extensión Académica X 3 05/01/2024 2 Se realizan ajustes en el punto 3 y 5 del procedimiento. 3 años

P-ByCENED-4.4-08 Procedimiento para la Gestión de Servicios Escolares X 3 20/10/2022 2 Se actualiza nomenclatura y servicios ofrecidos 3 años

P-ByCENED-01 Procedimiento para la Planeación Institucional X 3 24/08/2023 2
Actualización de políticas de calidad y en la descripción 

detallada del procedimiento
3 años

P-ByCENED-7.1 Procedimiento para las Adquisiciones (Compras) X 3 28/06/2022 2 Actualización 3 años

P-ByCENED-4.4-09 Procedimiento para la Movilidad x 2 13/12/2023 1
Se incluyen formatos en descripción detallada y en al 

apartado 7 registros
3 años

P-ByCENED-4.4-10
Procedimiento para Solicitud de Baja Temporal o Definitiva por parte del 

Estudiante
x 0 26/01/2022 3 años

P-ByCENED-6.1 Procedimiento para la Gestión del Cambio x 1 26/01/2023 0 Actualización de Código 3 años

P-ByCENED-7.1.2 Procedimiento para la Gestión de Recursos Humanos X 3 19/07/2022 2 Ajustes en la nomenclatura 3 años

P-ByCENED-7.1.3 Procedimiento para el Mantenimiento de Infraestructura y Equipamiento X 2 01/11/2023 1
Ajustes al procedimiento, se agrega registro de 

mantenimientos realizados
3 años

LISTA MAESTRA DE CONTROL DE DOCUMENTOS Y REGISTROS

Tipo de documento Control de Versiones
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P-ByCENED-7.4 Procedimiento para la Comunicación y Proyección Institucional X 2 11/03/2022 1 Por ajustes al procedimiento 3 años

P-ByCENED-7.5-00 Procedimiento para el Control de Documentos y Registros X 2 19/07/2022 1
Cambio de BCND a ByCENED y se elimina texto donde 

aparecía FOR-BCND-7.5-02 (hoja de difusión) por baja
3 años

P-ByCENED-7.5-01 Procedimiento para la Elaboración Marbete X 1 11/03/2022 0 Por ajustes al procedimiento 3 años

P-ByCENED-7.5-02 Procedimiento para la Impresión de Credencial de Trabajador X 0 30/08/2020 3 años

P-ByCENED-7.5-03 Procedimiento para la Elaboración de Constancias X 0 30/08/2020 3 años

P-ByCENED-7.5-04 Procedimiento para la Impresión de Credencial de Estudiante X 0 09/08/2020 Actualización 3 años

P-ByCENED-8.7-00 Procedimiento para el Control de Servicio No Conforme X 1 19/07/2022 0 Cambio de código BCND a ByCENED 3 años

P-ByCENED-9.1.2-00 Procedimiento para la Satisfacción del Cliente X 1 19/07/2022 0
Ajustes en nomenclatura de áreas y cambio de siglas 

BCND a ByCENED
3 años

P-ByCENED-9.2-00 Procedimiento para Auditorías Internas X 2 27/02/2025 1

Se actualiza procedimiento, se elimina el formtato de 

informe ejecutivo y se fusiona con el reporte de auditoria. Se 

modifica el término SGC por SG.

3 años

P-ByCENED-9.3-00 Procedimiento para la Revisión por la Dirección X 1 19/07/2022 0
De BCND a ByCENED; Actualización de responsables 

3.0
3 años

P-ByCENED-10.2-00 Procedimiento de Acciones Correctivas y Preventivas X 1 19/07/2022 0

Ajustes en las secciones 3.0, 15.0 del procedimiento 

detallado,

6.0, 7.0 y de BCND a ByCENED en el código

3 años

DOC-ByCENED-4.4-01 Convocatoria ByCENED X 4 28/02/2025 3 Convocatoria 2024 1 año

DOC-ByCENED-4.4-02 Calendario para Proceso de Admisión X 2 28/05/2025 1 Convocatoria 2024 3 años

DOC-ByCENED-4.4-03 Requisitos de Inscripción X 1 15/08/2022 0 Ajustes en los requisitos de inscripción 3 años

DOC-ByCENED-4.4-05 Calendario Oficial ByCENED X Ciclo Escolar 2024-2025 1 Año
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DOC-ByCENED-7.5-01 Lista Maestra de Control de Documentos X 9 8 Actualización 3 años

DOC-ByCENED-7.5-02 Nomenclatura de Áreas X 2 19/07/2022 1 Ajustes en nomenclatura 3 años

DOC-ByCENED-8.7-01 Criterios para el Control de Servicio No Conforme X 1 19/07/2022 0 Cambio de código 3 años

DOC-ByCENED-9.2-02 Equipo de Auditores Internos X 5 27/02/2025 4 Actualización del equipo de auditores internos 3 años

DOC-ByCENED-9.2-04 Lista de Verificación X 2 27/02/2025 1 Se agregan los requisitos de la norma ISO 21001:2018 3 años

DOC-ByCENED-9.2-07 Criterios de Calificación de Auditores Internos X 2 27/02/2025 1 Se actualiza el termino SGC por SG en los criterios 3 años

MC-ByCENED-7.5 Manual del sistema de gestión integral X 0 20/02/2025 0 Liberación 3 años

IT-ByCENED-6.1-01 Instructivo para el Llenado del Formato para Riesgos y Oportunidades X 2 19/07/2022 1 Cambio en formato 3 años

FOR-ByCENED-01-1 Formato para la Planeación Institucional X 4 24/08/2023 3
Adecuaciones al formato, actualización de columna de 

autorizaciones, actualización de columna MIR
3 años

FOR-ByCENED-01-02 Horarios de Academias de Planeación X 2 20/08/2021 1 Actualización 3 años

FOR-ByCENED-01-03 Plan de Trabajo Jefaturas X 2 20/08/2021 1 Actualización 3 años

FOR-ByCENED-01-04 Plan Semestral del Curso X 2 20/08/2021 1 Actualización 3 años

FOR-ByCENED-01-05 Plan de Trabajo Personal X 2 20/08/2021 1 Actualización 3 años

FOR-ByCENED-01-06 Orden del Día (Academia) X 2 20/08/2021 1 Actualización 3 años

FOR-ByCENED-01-07 Acta de Academia X 1 09/07/2021 0 Cambio de administración 3 años

FOR-ByCENED-01-08 Plan de Trabajo de Academia X 1 09/07/2021 0 Administración 2019-2025 3 años
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FOR-ByCENED-01-09 Proyecto de Academia X 1 09/07/2021 0 Administración 2019-2025 3 años

FOR-ByCENED-01-11 Informe de Proyecto de Academia X 1 09/07/2021 0 Administración 2019-2025 3 años

FOR-ByCENED-01-13 Horarios de Academia de Evaluación X 2 20/08/2021 1 Actualización 3 años

FOR-ByCENED-4.4-02 Ficha de Preinscripción X 3 22/02/2023 2 Ajustes en nomenclaturas y en formato 3 años

FOR-ByCENED-4.4-03 Datos Socioeconómicos X 3 06/07/2022 2 Ajuste en fechas 3 años

Listado de Aspirantes X 0 31/08/2018 3 años

FOR-ByCENED-4.4-05 Informe Semestral del Plan de Trabajo Operado X 0 09/07/2021 3 años

FOR-ByCENED-4.4-09 Factura Oficial X 1 31/08/2021 0 Cambio de Administración 3 años

FOR-ByCENED-4.4-10 Formulario de Inscripción X 1 31/08/2021 0 Cambio de Administración 3 años

FOR-ByCENED-4.4-11 Lista de Asistencia X 2 15/08/2022 1 Cambio de lista de asistencia 3 años

FOR-ByCENED-4.4-12 Lista de Asistencia Inducción x 0 31/08/2028 Liberación Masiva 3 años

FOR-ByCENED-4.4-13 Planeación Didáctica X 1 28/08/2020 0 3 años

FOR-ByCENED-4.4-14 Acta de Evaluación Final X 1 31/08/2021 0 Cambio de Administración 3 años

FOR-ByCENED-4.4-15 Acta de Instalación de la Comisión de Titulación X 2 16/12/2022 1
Cambio en título de formato, actualización de nombres 

de licenciaturas
3 años

FOR-ByCENED-4.4-16 Criterios para Emitir el Veredicto en el Examen de Grado X 1 28/08/2020 0
Administración 2019-2025 cambio de nombre del 

formato.
3 años

FOR-ByCENED-4.4-17 Oficio de Veredicto en el Examen de Grado X 1 28/08/2020 0 Administración 2019-2025 3 años

FOR-ByCENED-4.4-18 Acta de Examen Profesional X 2 11/03/2022 1 Por ajustes al procedimiento 3 años
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FOR-ByCENED-4.4-19 Listado de Asistencia Talleres Cívicos, Artísticos y Culturales X 2 22/06/2022 1 Actualización del formato 3 años

FOR-ByCENED-4.4-20 Plan Anual de Talleres Artísticos, Cívicos y Culturales X 0 22/06/2022 Liberación 3 años

FOR-ByCENED-4.4-21 Solicitud de Participación Movilidad Estudiantes X 1 13/12/2023 0
Se omite anexo III y nombre de director (a) en la firma 

del VoBo
3 años

FOR-ByCENED-4.4-22 Solicitud de Participación Movilidad Docentes X 1 13/12/2023 0
Se omite anexo III y nombre de director (a) en la firma 

del VoBo
3 años

FOR-ByCENED-4.4-23 Carta de Postulación x 1 13/12/2023 0 Cambio de nombre de director (a) general 3 años

FOR-ByCENED-4.4-24 Carta de Aceptación X 1 13/12/2023 0 Cambio de nombre de director (a) general 3 años

FOR-ByCENED-4.4-25 Carta de Procedencia X 1 13/12/2023 0 Cambio de nombre de director (a) general 3 años

FOR-ByCENED-4.4-26 Formato de Baja Definitiva X 1 12/01/2023 0
Se modifica nombre del titular de la Coordinación y se 

agregan campos de información del Estudiante
3 años

FOR-ByCENED-4.4-27 Memoría Técnica de Talleres Artísticos X 0 09/07/2020 Actualización de Procedimiento 3 años

FOR-ByCENED-4.4-28 Formato de Baja Temporal X 2 12/01/2023 1
Se modifica nombre del titular de la Coordinación y se 

agregan campos de información del Estudiante
3 años

FOR-ByCENED-4.4-29 Plan de Trabajo COTI X 0 08/03/2023 Liberación 3 años

FOR-ByCENED-4.4-30 Acta de Reunión COTI X 0 08/03/2023 Liberación 3 años

FOR-ByCENED-4.4-31 Formato de Seguimiento a la Asesoría de Estudiantes de 7o. y 8o. COTI X 0 08/03/2023 Liberación 3 años

FOR-ByCENED-4.4-32 Estructura del Informe de la Estancia X 0 12/12/2023 Liberación 3 años

FOR-ByCENED-4.4-33 Plan de Trabajo Diseño Curricular X 0 22/07/2025 Liberación 3 años

FOR-ByCENED-4.4-34 Registro de actividades por sesiones X 0 22/07/2025 Liberación 3 años

FOR-ByCENED-4.4-35 Informe de plan de trabajo diseño curricular X 0 22/07/2025 Liberación 3 años
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FOR-ByCENED-6.1-01 Formato para Riesgos y Oportunidades X 2 26/06/2023 1 Actualización de año 2023 3 años

FOR-ByCENED-6.1-02 Matriz de Planificación de Cambios X 1 28/08/2020 0 Administración 2019-2025 3 años

FOR-ByCENED-7.1.3-01 Orden de Servicio X 3 01/11/2023 2 Se actualiza orden de servicio 3 años

FOR-ByCENED-7.1.3-02 Bitacora de Mantenimiento x 0 01/11/2023 Liberación 3 años

FOR-ByCENED-7.1-01 Requisición X 2 10/10/2023 1 Cambio de nombre en autorizaciones 3 años

FOR-ByCENED-7.1-02 Concentrado de Requisiciones X 3 10/10/2023 2 Cambio de nombre en autorizaciones 3 años

FOR-ByCENED-7.5-01 Informe Trimestral de Actividades X 3 24/08/2023 2 Actualización del formato 3 años

FOR-ByCENED-7.1-03 Encuesta de Satisfacción del Usuario (adquisiciones) X 0 28/06/2022 Liberación Masiva 3 años

FOR-ByCENED-7.4-01 Matriz de Comunicación X 2 19/07/2022 1 Ajustes en el formato 3 años

FOR-ByCENED-7.5-03 Solicitud de Modificación X 2 19/07/2022 1 Ajustes en el formato 3 años

FOR-ByCENED-7.5-04 Minuta X 2 19/07/2022 1 Ajustes en el formato 3 años

FOR-ByCENED-7.5-05 Diagrama de Proceso 0 31/08/2018 X 3 años

FOR-ByCENED-7.5-06 Formato para Elaboración de Credencial X 1 31/08/2021 0 Cambio de Administración 3 años

FOR-ByCENED-7.5-07 Registro de Visitas X 2 19/07/2022 1 Ajustes en el formato 3 años

FOR-ByCENED-7.5-09 Registro de Entregas X 2 19/07/2022 1 Ajustes en el formato 3 años

FOR-ByCENED-7.5-10 Lista de Distribución X 2 19/07/2022 1 Ajustes en el formato 3 años

FOR-ByCENED-7.5-11 Listado de Folios X 2 19/07/2022 1 Ajustes en el formato 3 años
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FOR-ByCENED-8.7-02 Formato para el Control de Servicio No Conforme X 3 19/07/2022 2 Cambio de código 3 años

FOR-ByCENED-8.7-04 Estadístico Acumulado de Control de Servicio No Conforme X 3 19/07/2022 2 Cambio de código 3 años

FOR-ByCENED-9.1.2-01 Encuesta de Satisfacción X 3 19/07/2022 2 Cambio de código 3 años

FOR-ByCENED-9.1.2-02 Evaluación Docente X 2 19/07/2022 1 Cambio de código 3 años

FOR-ByCENED-9.1.2-03 Encuesta para Evaluar el Proceso de Titulación X 2 19/07/2022 1 Cambio de código 3 años

FOR-ByCENED-9.2-01 Programa de Auditorías X 4 27/02/2025 3 Se actualiza programa de auditorias 3 años

FOR-ByCENED-9.2-03 Plan de Auditoría X 2 19/07/2022 1 Cambio de código 3 años

FOR-ByCENED-9.2-05 Evaluación de Auditores X 2 19/07/2022 1 Cambio de código 3 años

FOR-ByCENED-9.2-06 Reporte de Auditoría Interna X 4 27/02/2025 3
Se actualiza formato de reporte, se fusionan elementos 

de informe ejecutivo.
3 años

FOR-ByCENED-9.2-08 Calificación de Auditores Internos X 2 19/07/2022 1 Cambio de código 3 años

FOR-ByCENED-9.2-09 Informe Ejecutivo de Realización de Auditorías Internas 2 19/07/2022 1 27/02/2025 Cambio de código 3 años

FOR-ByCENED-9.3-01 Programa para la Revisión por la Dirección X 1 19/07/2022 0 Cambio de código 3 años

FOR-ByCENED-9.3-02 Revisión por la Dirección X 2 19/07/2022 1 Cambio de código 3 años

FOR-ByCENED-10.2-02 Bitácora de Control de Acciones Correctivas X 2 19/07/2022 1 Se cambia BCND a ByCENED en el código 3 años

FOR-ByCENED-10.2-03 Formato de Análisis de 5 Pasos X 2 19/07/2022 1 Se cambia BCND a ByCENED en el código 3 años

FOR-ByCENED-10.2-04 Lluvia de Ideas X 2 19/07/2022 1 Se cambia BCND a ByCENED en el código 3 años

FOR-ByCENED-10.2-05 Diagrama de Ishikawa X 2 19/07/2022 1 Se cambia BCND a ByCENED en el código 3 años
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FOR-ByCENED-10.2-06 Cinco Porqués X 2 19/07/2022 1 Se cambia BCND a ByCENED en el código 3 años

Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. X

Constitución Política del Estado Libre y Soberano de Durango. X

Ley General de Educación. X

Ley General de Educación Superior. X

Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública. X

Ley de Educación del Estado de Durango. X

Ley Orgánica de la Administración Pública del Estado de Durango. X

Ley Orgánica de la Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado 

de Durango.
X

Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Durango. X

Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de 

Durango.
X

Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Público del Estado de 

Durango.
X

Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos 

Obligados del Estado de Durango.
X

Plan Nacional de Desarrollo PND 2016-2024. X

Programa Sectorial de Educación PSE 2016-2024. X

Plan Estatal de Desarrollo PED 2023-2028. X

Programa Institucional de Desarrollo PID 2023-2028. X
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Reglamento para el comportamiento de los alumnos de la Benemérita y 

Centenaria Escuela Normal del Estado.
X

Reglamento para Otorgar la Medalla al Mérito Académico “Lic. Juan 

Hernández y Marín” a los alumnos que concluyan los estudios de 

licenciatura en la Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado 

de Durango.

X

Reglamento de intercambio académico y movilidad estudiantil de la 

Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado de Durango. 

(ACUERDO 11.47.160816).

X

Reglamento para el funcionamiento de las academias de docentes de la 

Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado de Durango.
X

Código De Conducta de los Servidores Públicos de la Benemérita y 

Centenaria Escuela Normal Del Estado De Durango.
X

Normas Generales de Control Escolar Relativas a las Instituciones 

Formadoras de Docentes
X

Normas Específicas de Control Escolar plan 2018. X

Normas de Control Escolar plan 2022. X

Orientaciones Académicas para la Elaboración del Trabajo de Titulación. 

Planes de Estudio 2018.
X

Orientaciones para Organizar el Proceso de Titulación. Planes de 

Estudio 2018.
X

Acuerdo 14/07/18 por el que se establecen los planes y programas de 

estudio de las licenciaturas para la formación de maestros de educación 

básica

X



                                                                                        

                                                                                       

Código: DOC-ByCENED-7.5-01

 Versión:  9

 Fecha: 28/02/2025

Codigo Descripción Interno
Origen 

Externo

Version 

Vigente

Fecha de 

Liberación

Sustituye a: 

Version No.

Fecha 

cambio a 

obsoleto

Observación o Motivo del cambio
TIEMPO DE 

RETENCION

LISTA MAESTRA DE CONTROL DE DOCUMENTOS Y REGISTROS

Tipo de documento Control de Versiones

Acuerdo 16/08/22 por el que se establecen los Planes y Programas de 

Estudio de las Licenciaturas para la Formación de Maestras y Maestros 

de Educación Básica

X

Número de Revisión Fecha de liberación

0 31/08/2018

1 13/05/2019

2 22/05/2019

3 07/01/2021

4 27/01/2023

5 08/03/2023

6 26/06/2023

7 24/08/2023

Actualización del Procedimiento de Planeación, 

Formato de Planeación, Informe trimestral, Calendario 

Ciclo Escolar 2023-2024 y Convocatoria Nuevo Ingreso 

Actualización del padrón de auditores y del formato de 

riesgos

Actualización del procedimiento de titulación y se 

agregan nuevos formatos

Descripción del cambio

Liberación Masiva

Cambio de versión en DOC-BCND-44-01; FOR-BCND-4.4-02 

y FOR-BCND-4.4-03

Cambio de versión en FOR-BCND-01-1

Actualización por cambio de administración

Actualización
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8 19/02/2024

9 28/02/2025

Elaboró :

Nombre DPA

CONTROL DE EMISIÓN

Revisó :
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